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Czym jest elektroniczna
rekrutacja w PUO ?

Elektroniczna Rekrutacja do ztobkow

to funkcjonalno$¢ Platformy Ustug OSwiatowych
(PUO), ktéra realizowana byta w ramach
projektu ,,Cyfrowy Olsztyn” wspotfinansowanego
ze Srodkdw Unii Europejskiej.

PUO sktada sie z 11 systemow informatycznych
wspierajgcych procesy prowadzone przez jednostki
osSwiatowe w ramach m.in. funkcjonalnosci
dziennika elektronicznego, ewidencji pobytu dzieci,
obstugi biblioteki, Swietlicy oraz stotowki.

System Elektroniczne] Rekrutacji jest intuicyjnym narzedziem
wspomagajgcym proces naboru w jednostkach oSwiatowych
Gminy Olsztyn. System ten umoZzliwia m.in. :

@® zfozenie wniosku wraz z zatgcznikami w procesie rekrutacji
bez wychodzenia z domu - dotyczy obojga rodzicéw/opiekunéw
prawnych posiadajgcych podpis kwalifikowany lub profil zaufany,

podglqd wniosku na kazdym jego etapie rekrutacji,

sprawdzenie aktualnego statusu wniosku oraz wynikéw naboru.



Harmonogram
rekrutaciji

@ SKLADANE WNIOSKOW
od 06 do 29 maja 2024 r,, godz. 8:00 - 15:00

‘ OGLOSZENIE WYNIKOW REKRUTACJI
12 czerwca 2024 r, godz. 10:00

‘ PODPISANIE UMOWY NA KORZYSTANIE Z UStUG ZtOBKA
od 17 do 28 czerwca 2024 r, godz. 8:00 - 15:00



Zanim zaczniesz
wazne informacje

Pamietaj!

Wypetniony elektronicznie i wydrukowany wniosek

(wraz z zatgcznikami) musisz dostarczy¢ osobiscie

do wybranego ztobka. Nie musisz tego robi¢

w przypadku podpisania dokumentu podpisem elektronicznym.

Aby wejsC do systemu Elektronicznej Rekrutacii
skorzystaj z przeglgdarki internetowej i wpisz adres:
www.edukacja.olsztyn.eu

Wybierz rekrutacje do ztobkéw oraz zt6z wniosek.

D O®

Postepuj zgodnie z instrukcjami

widocznymi na ekranie.

Whniosek, ktéry zostanie wypetniony (zarejestrowany) w systemie
wraz z zatgcznikami, a nie zostanie podpisany za pomocq podpisu kwalifikowanego
lub profilu zaufanego lub gdy nie zostanie wydrukowany i dostarczony
wraz z zatgcznikami do wybranego ztobka nie bedzie
brat udziatu w procesie rekrutacji.

Tylko wnioski wypetnione i podpisane prawidtowo
podpisami elektronicznymi lub dostarczone do ztobka
bedq braty udziat w rekrutacji.

Szczegotowe informacje dotyczqce przebiegu
procesu rekrutacji znajdziesz na kolejnych stronach.
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Rekrutacja
krok po kroku

Uruchom przeglgdarke internetowq (zaleca sie korzystanie z najnowszej
wersji przeglgdarki Mozilla Firefox)).

W polu adres strony internetowej wprowadz. www.edukacja.olsztyn.eu

& &

Wybierz pole oznaczone ,Rekrutacja na rok szkolny 2024/2025",
znajdujgce sie w dolnej czesci ekranu.
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Rozpocznij prace

z Platforma Ustug <

Logowanie do aplikacji

Oswiatowych dostepnych w Platformie Rekrutacia na rak szkolny

Platforma Ustug Oswiatowych stanowi
odpowied? na potrzeby uczniow,

Zostaniesz przekierowany/a do menu wyboru rekrutacji na dany
rok szkolny. Wybierz ikone oznaczonq ,Rekrutacja do ztobkéw”.

[ Z a» [ SP_J
Rekrutacja Rekrutacja Rekrutacja do szkot
do ztobkow do przedszkoli podstawowych

| SPP BURSY

Rekrutacja do szkét Rekrutacja
ponadpodstawowych do burs



Zostanie wysSwietlona strona naboru.

Mozesz dostosowac jej wyglgd do potrzeb oséb niepetnosprawnych
poprzez wybor zgdanego kontrastu oraz wielkosci czcionki.
Dokonasz tego przy pomocy menu znajdujgcego sie w lewym
goérnym rogu strony.

Kontrast: @ @ Czcionka: & A A Zaloguj sie
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VYULCAN | Nabér do przedszkoli

Zgtos kandydature

Aktualnosci

- Zgtos kandydature

Terminy naboru
* e PESEL kandydata: |

Pliki do pobrania I:‘ Kandydat nie posiada numeru PESEL {obcokrajowcy)

Pomoc

Dalej

G W menu po lewej stronie znajdujq sig:

@® :zgtos kandydature - rozpoczecie wypetniania zgtoszenia lub wniosku,

@® aktualnosci - informacje i komunikaty wysytane do kandydatéow
przez szkote oraz administratora,

@® zasady naboru - szczegdtowy opis zasad rekrutacji elektronicznej,

@® terminy naboru - harmonogram poszczegdlnych etapéw
postepowania rekrutacyjnego,

@® pliki do pobrania - dokumenty, instrukcje i przewodniki potrzebne
w procesie rekrutacyjnym,

@® pomoc - instrukcje dla Rodzica lub Opiekuna Prawnego,

Po zgtoszeniu kandydatury, w menu dostepne bedq dodatkowo opcje:

@ Wwniosek - ,podglgd” wniosku (z mozliwoscig modyfikacji),
@® informacja - dane osobowe @ zmiehhasto @ usun konto.



0 Wybierz pozycje ,Zgto$ kandydature” .

Postepuj zgodnie z poleceniami pojawiajgcymi sie na ekranie.
Proces rekrutacji sktada sie z kilku etapéw. W pojawiajgcych sie kolejno
oknach podaj niezbedne dane.

Kontrast: @ @ Czcionka: A A A Zaloguj sie
\ Evronibie ruecpospoits L7 et [l
p[atforrna us{ug Pragram Regionalny - 5 mrv. Idrowe fycie, caysty zysk Rezweju Regisnalnege

oswiatowych

YULCAN

Stee Zgtos kandydature

Zasady naboru

Terminy naboru

PESEL kandydata:
Oferta - |

Pliki do pobrania l:‘ Kandydat nie posiada numeru PESEL (obcokrajowcy)

Pomoc

Dalgj

e Wprowadz dane dziecka: numer PESEL dziecka, a nastepnie zatwierdz
operacje przyciskiem ,Dalej”. Jesli dziecko nie posiada numeru PESEL

(dotyczy obcokrajowcéw), zaznacz odpowiednie pole wyboru,

a nastepnie uzupetnij wymagane dane dotyczqce daty i ptci dziecka.

Kontrast: ® @ Czcionka: A A A Zaloguj sie
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YULCAN

Zgtos kandydaturg

Hittainosd Zgtos$ kandydature

Zasady naboru

Terminy naboru >
PESEL kandydata:
Oferta e | |
Pliki do pobrania m Kandydat nie posiada numeru PESEL (obcokrajowcy)
Pomoc
Data urodzenia | ELm ey |
(wymagane): «
Ple¢ (wymagane): —- wybierz -— v




Zapoznaj sie z informacjami wyswietlanymi na ekranie zatwierdz
niezbedne oswiadczenia, a nastepnie wybierz przycisk ,Dalej”.

YULCAN

Zgtos kandydature - informacje

Kryteria
krok 5/6

Utworzenie konta
krok 6/6

Dane rodzicow
krok 3/6

Dane osobowe
krok 2/6

Informacje
krok 1/6

Preferencje
krok 4/6

Szanowni Paristwo,

Witamy w systemnie elektronicznym wspierajacym proces rekrutagi. W celu zgtoszenia kandydatury dziecka prosimy wypebnic w kolejnych krokach informacje
niezbedne do wziecia udziatu w procesie rekrutacyjnym.

Systemn elektroniczny ma poméc Panstwu w tym procesie. W zwigzku z tym uprzejmie prosimy o doktadne czytanie informacdji i instrukdji pojawiajacych sie na
kolejnych ekranach.

Zyczymy powodzenial
UWAGA]

Bardzo prosimy o nie uzywanie przyciskdw wstecz / dalej / odiwiez w przegladarce dla wszystkich podstron gdyz moze to spowodowac utrate danych wprowadzonych
na ponizszym formularzu. Nalezy uzywad wytgcznie przyciskéw umieszczonych na koncu formularza,

Prosimy o potwierdzenie nastepujgcych oswiadczen:

[
[]

ztozenfe falszywego oswiadczenia.

[]

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia

apoznakem(am) sie z regulaminem rekrutacji umieszczonym w zaktadee Zasady naboru.

Swiadczam, ze wszystkie podane w niniejszym wniosku dane s zgodne ze stanem faktycznym. Jestem swiadomy(a) odpowiedzialnosci karnej za

rzyjmuje do wiadomosdi, ze dane - w zakresie zawartym w niniejszym formularzu - bed3 przetwarzane w celu przeprowadzenia procesu rekrutacji do

. Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. & ust. 1 lit. ) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

dyrektywy 95/46/WE (ogdélnego rozporzadzenia o ochronie danych), dalej zwane RODO, w zwigzku z przepisami Rozdziatu 2 ustawy z dnia 4 lutego 2011 roku

o opiece nad dzieémi w wieku do lat 3.

Anuluj

@ Uzupetnij dane osobowe rodzicéw/opiekunéw prawnych.

Zgtos kandydature - dane osobowe

Informacie
Kok 16

Dane asabowe
Kok 25

Data uroazenia

Matka / opiekunka prawna

Dane rodsiciw  Preferencje  Keria  Utworn Brak danych
hiok 36 bk 46 WOKSIE  KOKGI6
mie {wymaganel
19221292893
1202201
Powtorz e.mail
Kopiu adres kandydata
Adres zamieszkania Adres krajowy

wyberz -

Numer domu (wymagane}.

Kiod pocriowy (wymaganc




0 Wybierz ztobek, do ktérego chcesz zapisa¢ dziecko.

YULCAN

Informacje Dane osobowe Dane rodzicow Wybdr formy rekrutacji Utworzenie konta
krok 1/5 krok 2/5 krok 3/5 krok 4/5 krok 5/5

Whniosek bedzie rozpatrywany do oddziatdw w kolejnosc wskazanej na liscie preferencji. Prosimy uporzadkowad dodane oddziaty w kolejnosci od najbardziej do
najmnigj preferowanych,

Na liscie preferendji nie mozna dodac oddzialu ze szkoly obwodowe] kandydata, z wyjatkiem sytuacji, gdy dla oddziatu obowigzuje dodatkowy sprawdzian lub
konieczne jest spelnienie okreslonych kryteriow.

Wybdr oddzialow na liste preferencji

Miejscowosc: Olsztyn -
W 5 \.\'yhlerz Al -
Oddziat: - wybierz — -

Dodaj

Lista wybranych preferencji

Lista preferencji nie zostata okreslona

Prosimy o zapoznanie sig z informacjami na temat przetwarzania danych osobowych. Czytaj dalej

E Potwierdzam, ze zapoznatem(am) sie z informacjami na temat przetwarzania danych osobowych.

e

@ Uzupetnij pola dotyczqce kryteriow ustawowych i ustalonych przez
organ prowadzqcy. Wyboru dokonasz z rozwijalnej listy znajdujgcej sie
o prawej stronie danego kryterium.
Operacje zatwierdz przyciskiem ,Dalej”.

VULCAN

Preferencie  Kiyteria
ok 4 ey

Informacje  Daneossbowe  Dane konta
Kok 16 k26 ,




System poinformuje Cie o tym, ze Twoje konto zostato utworzone.
Automatycznie wygenerowany zostanie takze login. Ustal hasto

do systemu rekrutacji. Wprowadz je i zatwierdz odpowiednim
przyciskiem. Pamietaj aby zapisa¢ Swoj login i hasto. Od teraz mozesz
logowa¢ sie do systemu poprzez wykorzystanie podanych danych.

W tym celu wybierz polecenie ,Zaloguj sie”

Zlokalizowane w prawym gérnym rogu ekranu.

Fundusze . { Unia Europejska
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YULCAN

Informacje Dane osobowe Dane rodzicdw Preferencje Kryteria Utworzenie konta
krok 1/6 krok 2/6 krok 36 krok 4/6 krok 5/ krok 6/6

Dane wprowadzone w poprzednich krokach zostaly zapisane.

Zostato utworzone konto kandydata w systemie rekrutacji. Zapisz swoj login i podaj hasho. Pami ta '!
— nadanie hasta nie jest
| | jednoznaczne
> e | | 2 ztozeniem wniosku!
Po zalogowaniu Sig i wybraniu 2 TTeTe POy WTHOSER T 2er NG tym etaple ZOStOf on ]edynle

« coyonat dane kancycota rocicm zarejestrowany w systemie!

» wydrukowad wniosek

Whniosek nalezy wydrukowad i zaniesc do jednostki wskazanej na pierwszym migjscu listy preferendii (tzw. jednostka pierwszego wyboru).

Wybierz przycisk Zakofcz, aby wrodc do menu

oo =

Aby dodac zatgczniki i ztozy¢ wniosek zaloguj sie do serwisu.

Po zalogowaniu otrzymasz dostep do: edycji zarejestrowanego wniosku
(poprawiania wprowadzonych danych osobowych), a takze do wystania
(ztozenia) wniosku. Jesli dysponujesz profilem zaufanym lub podpisem
kwalifikowanym mozesz ztozy¢ wniosek wraz z zatgcznikami

bez wychodzenia z domu. W innym przypadku wniosek wraz z zatqgcznikami
musisz wydrukowa¢ z systemu i dostarczy¢ do wybranego ztobka.
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W celu dodania wymaganych zatqcznikéw wybierz polecenie
.Przeglgdaj”, a nastepnie wczytaj odpowiednie pliki z dysku komputera.
System akceptuje pliki w formatach: jog, png, gif, pdf. Wybrany plik
nalezy ,przypisac” do odpowiedniej nazwy dokumentu poprzez klikniecie
przycisku ,+". Mozesz go takze usung¢ poprzez wybor

czerwonego przycisku ,X” znajdujgcego sie w tabeli po prawej stronie.

VULCAN Mabor #obki

Aktualnosci

Zasady naboru - g
Sktadanie wniosku

Oferta
Whiosek Skladanie wniosku osobiScie
Informacja - dane Aby zhozy¢ wniosek osobiscie nalezy wydrukowad go, podpisad, dotgczye odpowiednie zatgczniki | zaniesc do jednostki pierwszego wyboru,
osobowe

L Drrukuj wniosek
Zmien hasho
Usuri konto Skladanie wniosku elektronicznie
Pliki do pobrania

Ta metoda umozliwia ziozenie wniosku bez wychodzenia z domu. Warunkiem skorzystania z tej metody jest, aby obydwoje
Pomoc rodzicefopiekunowie prawni kandydata posiadali Profil Zaufany lub podpis kwalifikowany. Ponadto dia skiadanego wniosku nalezy dodac
wszystkie wymagane zataczniki w postad elektroniczne).

Wymagane zatgczniki do wniosku

Zatgczniki mozna dodac w formie zdjecia lub skanu. Dopuszczalne s formaty plikow jpg, png, gif | pdi. Maksymalny rozmiar zatgcznika to
3.0 MB. Wskaz plik, a nastepnie wybierz ikone ze znakiem plus dla dokumentu, kiorego tresc jest zawarta w tym pliku.

I Przegladaj... | Miewybrano pliku. I
Mazwa dokumentu Nazwa pliku
. o 3 o . __zalacznik1.jpg
1 ZioZenie oSwWiadczenia o MigjSCL ZaIMHESZKANID m—
2 zlozenie oswiadczenia o odbytych obowigzkowych [+

szzepieniach przez dziecko lub o ich odroczeniu

Wypetniony wniosek mozesz nastepnie wydrukowaé, podpisaé
i zanie$¢ do wybranego ztobka lub podpisa¢ wraz z zatgcznikami
przy wykorzystaniu profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego.
Wybér opcji spowoduje przekierowanie na odpowiedniq strone
internetowq umozIliwiajgcq np. logowanie do profilu zaufanego.

Podpisanie wniosku

Ponizej rodzice/opiekunowie prawni wskazani we wniosku mog3 podpisad wniosek wybrang metods. Po zloZeniu co najmniej jednego podpisu

zostanie zablokowana mozliwosC modyfikagi danych zawartych we wniosku. Dopoki wnicsek nie zostanie zaskceptowany mozna usunac

podpis, zmodyfikowad dane i podpisac wniosek ponownie. Usunigcie podpisu nalezy potwierdrzic t3 samg metoda, jaks zostat ziozony podpis.

Przycisk Drukuj wniosek umaodlivia:

- obejrzenie wniosku przed podpisaniem,

- po zhozeniu podpisu pobranie whicsku z metryczka podpisu.

Drrukuj wniosek
XX Podpisz (Profil zaufany/ePLUAF) Podpisz (kwalifikowarny)

Podpisany wniosek zostanie zweryfikowany w jednostce pierwszego wybory, ktora skontroluje prawidtowosc zatgcznikéw, a nastepnie
zaakceptuje whiosek. ] ’
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